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نلتفيكم في درس جديد من دروس الوورد 


الموضوع على اصدار 2019 
الطريقة الشائغة والتي اغلبنا نعرفها في تحديد الكلمات والنصوص 
هن الضغط بالماوسن في بداية النص او الكلمه ثم السحب الى احدى الجهات لتحديدها 
او السحب الى نهايية المستند لتحديد المستند بكامله 


ولكن اليوم نتعلم اغلب طرق التحديد في الوورد 


نقرتين على الكلمة آلتي نقف عليها لتحديدها 


ا 2 5 ورد 


EEE? اين‎ Office Tab 
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للسيرة النبوية أهمية عظيمة في مسيرةالحياة البشرية بشكل حعام هخ كياة المسلم يشكل خاص 
أولاً : فهم القرآن : > 

فالقرآن نزل سُنجّمَاء تعقيبًا على 41 2 أو تبيينًا لإشكال» أو ردًا على استفسارء أو تحليلذ 
لموقف من مواقف السيرةء كما في مواقع بدر وأحد و الأحزاب وتبواك: و تا حدتث و 
صلح الحديبية: وحادث الافلك و غير ها من الحوادث و المشاهد . وقراعة شد 
تساحداك في شهيم مالابسات الحدث: و خلفيات الموقفء وطبيعتة من الناحدٍ الم 












ثاثا فهم ١‏ لست 


فأحيانًا تورك مواقف السيرة في كتب الحديث بشكل مقتضب حذاء و د اد e‏ 
موقفا أو موقفين في غزوة كاملةء الأمر الذي يدفع إلى مطالعة السيراة النبوب د 


ماتبسات الحدث و خلفياته وز منك ومكانك» مما يعينة على فة واستجادع 


ثالمًا : فهم العقيدة الإسلامية: 
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ثلاث نقرات لتحديد فقرة 
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للسيرة النبوية أهمية حظيمة في مسير ةالجياة البشر ية بشكل حام» وفي ب ا 
وکات واوا عون ان ور حدذيدة» منها SS‏ 


او سس : 





الاخدانته او تبیید لإتچ چ( ردا علی استقشار» و تحلیاد 
في میاقه نیک وا ا r e‏ 


فأحيالًا ترد مواقف السيرة في كختب الحديث بشكل مقتضصب جذاء 
موقفا أو موقفين في غزوة كاملة: الأمر الذي يدفع إلى مطالعة ١‏ 
مالابسات الحدث وخلفياته وزهنه ومسكانه؛ مما يعينه على فه وا 


ثالشا : فهم العقيدة الاإسلامية: 
والثبات في مواجهة المحن والإيذاء والمساومات؛ وتفنيد الشبه والادعاءات 


المشركون والمتافقون حول توحيد الالوهية: والبعث بعد النؤت: والجنة والذار» والوحتي والدبوة: 
و خير ها من المحاور العقدية العظمىء التي تناولتها السيرة النبوية بشكل جامع مانع . 


نقرة على الهامش سواء من اليمين او اليساز لتحديد السطر 
كريمر الجتايى. 


Office Tab 
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للسيرة النبوية أهمية عظيمة في مسيرةالحياة البشرية بشكل حامء وفي حياة المسلم بش 
وذلك لأنها تعين على أمور عديدةء منها 
أولاً : فهم القرآن : 

فالقرآن نزل مُنجُمًّاء تعقيبًا على الأحداتء أو تبيينًا لإشكال» أو رده 
لموقف من مواقف السيرة. كما حدث في مواقع بدر وأحد والأحزاب وتبوك» وكما حدث في 


صلح الحديبية؛» وحادت الإفك وخيرها من الحوادث و المشاهد . وقراءة هذه المواقف من السيرة 








ثانيًا : فهم الست 
فأحيانا ترد مواقفك السيرة في كتب الحديث بشكل مقتضصب جذاء , رأحيانا يذكر أصحابٌ المتون 


موقا آو موقفين قي خزوة كاملةء الأمر الذي يدقع لل حط ا حو ل و اد تازو قوف على 
مالايسات الحدت و خلفياته و هنك ومكانه. مما بعيفئة عل “قد ۱ 






ثالمًا : هم العقيدة الإسلامية: 


وذلك من خاكثل السلوك العملي للنبي صلى ١‏ 
والثبات في مواجهة المحن والإيذاء والمساوه و د 
المشركون والمنافقون حول توحيد الألوهية» 9 0 : 
و غير شا من المحاور العقدية العامى. » التي تناو 0 

تين على الهامش اتف ل 
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موقفا أو موقين في عزوة كاملة الأمر الذي يدقع | 


EES 


وذلك من خلال السلوك العملي للنبي صلى الله علية و سفق 
منج بيو E‏ ليا امع رود انید 


کردم الحا کے 


aL 100 TINT IES elas Tab 





- == اعم زود -_— 7< بكر ع 
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للسيرة النبوية أهمية عظيمة في مسيرةالحياة البشرية 
وذلك لأنها تعين على أمور عديدةء منها 


١ F٠‏ دب ” بشكل مقتضب جذاء وأحيانا يذكر أصحابٌ المتون 
٠‏ الأمر الذي يدفع إلى مطالعة السيرة النبوية للوقوف على 
نه ومكانهء مما يعينه على فه واستجلاء صورته الحقيقفية . 


للنبي صلى الله عليه وسلم عبر مسيرته الحافلة بمواقف الإيمان 
2 المحن والإيذاء والمساومات»› وتفنيد الشبه والادعاءات التي كان يثيرها 
وکین ادر کول د خد الألو هيةه والبعث بعد الموت» والجنة والنارء والوحي والنبوةء 
وغيرها من المحاور العفدية العظمىء التي تناولتها السيرة النبوية بشكل جامع مانع . 
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امع التحديد والسحب يكون تحديد متعدد 


2 اخيرتَى يها رید القيیامر به 
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للسيرة النبوية أهمية حظيمة في مسيرةالحياة اليشرية بشكل. 
وه انها شين ن لبور عديدةء متها 
أولاً : نن 


ثانهَا : كانيا : قهم الست 


ثالث الا فهم الحقيدة الإسلامية. 
وص جت خلا ا ا عل 


ARR O (O, DUD 








م © س 3 سے e e 3 Tg‏ چ 
قم - 9 - e‏ سس ب e [| Ir.‏ . . . . 
5 8 | ڪڪ ٍ > ابجد هو ابجد هرز ‏ ايجداه أبجد هوز , 
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3 ققرة 3 أتماط rS‏ 
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۴ امع النقر والسحب تحديد عمودي 


للسيرة النبوية أهمية حذ مسير 5الحياه 3 TSC E‏ کر خاص 
وذلك لأنها تعين على أمور عديدةء منها 
أولاً : فهم القرآن : | 
فالقرآن نزل مُنجئاء تيا على آل € ا علی استفسار› او تحلیلا 
موقتف من مراف اليرت كا ي ا را حد والأحر اب وتبوك» وڪما حدث في 

ساح وو وحادت ا ثا ۴ ند اه قراءة ها هذه و a‏ 


ثانيًا : قهم ١‏ سئتةء ‏ 


فأحيانًا ترد مواقفك السيرة في كتب الحديت بنك . مفتضب 
موقفا أو موقفين في غزوة كاملة» الأمر الذي يدقع إلى مط 5 ة | 
ملابسات الحدث وخلفياته وزمنة ومكانهء مما يعينه - 


ثالًا : قهم العقيدة الإسلامية: 
وظلك من خلال السلوك العملى |00 | 
والثبات في مواجهة المحن والإيذاء والمساومات 
المشركون والمنافقون حول توحيد الألوهية» والبِع 
وخيزرها من النساور العقبية العظبي» اي سود ْ 

at 
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عند تحديد نص ثم الضغط على ©211+50356© مسح كل التنسيقات التي اجريناها على النص 


كررور الحدا 





اولاً.: قهم العرآن : 
فالسرآن نزل مُنحماء تعهيبا على الاحدآات؛ أو تبييئًا الإشكال؛ او ردًا على استفسار. او تحليلة لموقف من مواقف السيرة, 
كما حدات في مواقم بدر وأحد والأحخزاب وتبوك؛ وكما حدث فى صلح الحديبية: وحادت الإقك وغورها من الحوانت 
والمشاه وقراءة هذه المواقف من السيرة تساعدك فى قهم ملابسات الحدثت. ورخلقبات السوقف. وطبيسته من الناحية 
المكانية والزمانيق 
ثاتيًا : فهم الستة: 
فأحيانا ترد مواقفك السيرة في كتب الحديث بشكل مقتطنب جذاء وأحيانًا,يذكر أصيحاببٌ المتون 
موقفا أو موقفين في غزوة كاملة؛: الأمر الذي يدفج"إلى مظطالعة السيرة النبوية للوافوقب حلى 
TEE >‏ 
ثالثا كتا فهم العقيدة الإسلامية: 
EP‏ المحن والإيذاء والمساوماتثت» وتفند رع > بحم 77 :5 کان بر ها“ 
المشر كون والمنافقون حول توحيد الألوهية؛ والبئعت بعد آلموورت؛ والجنة و النار:: والواحي والنبوةء 
و غير ها من المحاور العفدية العظمىء التي تناولتها السِيْر 8 الدبووية يشكل جامِع ماف . 
رابغا.: التأسي بالنبي صلى النه عليه وسلم: 

لتحديد المستند بالکامل نضغط علیA‏ + c)٣|‏ 





5 
3 
0 
ع 
5 


ويلك انها تسن على E‏ منها 
أولاً : فهم القرآن : [ 
فالقرآن نزل مُنجّماء تعقيبًا على الأحداثء» أو تبييئا الإشكال» أو ردًا على استفسارء أو تحليلة 
لموقف من مواقف السيرة؛: كما حدث في مواقع بدر وأحد والأحزاب وتبوك» وكما حدث في 
صلح الحديبية» وحادث الإفك وغيرها من الحوادث والمشاهد . وقراءة هذه المواقف من السيرة 
تساعدك في فهم ملابسات الحدثء: وخلفيات الموقفء. وطبيعته من الناحية المكانية والزمانية 









ملابسات الحدتث و خلفياته وز منه ومكانه»ء 
ثالثا : فهم العقيدة الإسلامية: 
وذلك من خلدل السلوك العملي للندي 


عدا بع در ند ع ا 0 


211117 سو روو جک ۹ 4ه‎ a 1١ a كك 2 > * ك‎ i ZS. 1 E 2 
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وايضا لتحديد كل المستند // من الشريط الرئيسي نذهب الى تحديد ثم تحديد الكل 


كريم ٤‏ جما بی 


2 01112 flas 









2 =„ چ5 ج= | 4پ م ل آ۹ ابجد هوز آبحد a‏ 
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ققرة 3 أتماطظ 
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أولاً : فهم القرآن : 
فالقرآن نزل مُنَجَماء تعقيبًا على الأحداتء» أو تبيينا لإشكالء أو رذا على استفسارء أو تحليلة 
لموقف من مواقف السيرةء كما حدث في مواقع بدر وأحد والأحزاب وتبوكء» وكما حدت في 
صلح الحديبية؛ وحادث الإفك وغيرها من الحوادث والمشاهد . وقراءة هذه المواقف من السيرة 
تساعدك قي فهم ملابسات الحدت» وخلقيات الموقف» وطبيعته من التاحية المكانية والز ماتية , 


یحجد بد 5 النصض ميع تتبسيق مهمايل زبلا بياات ( 


.. جزع التححديثك.‎ al 


من الشريط الرئيسي 





فأحيانًا ترد مواقفك السيرة في كتب الحديث بشكل مقتضب جداء وأحياثًا يذكر أصحابٌ المتون 
موقفا أو موقفين في غزوة كاملة» الأمر الذي يدفع إلى مطالعة السيرة النبوية للوقوف على 
ملابسات الحدث وخلفياته وزمنه ومكانه» مما يعينه على قهم واستجلاء صورته الحقيقية , 
ثالثًا : قهم العقيدة الإسلامية: 

وذلك من خلال السلوك العملي للنبي صلى الله عليه وسلم عبر مسيرته الحافلة بموا 1 
والثبات في مواجهة المحن والإيذاء والمساوماتء وتفنيد الشبه والادعاءات التي : 
المشركون والمنافقون حول توحيد الألوهيةء والبعث بعد الموتء والجنة والنارء و حي لباو 
وغيرها من المحاور العقدية العظمىء التي تناولتها السيرة النبوية بشكل جامع 
رابعًا : التأسي بالنبي صلى الله عليه وسلم: 

شفهي تساعد على الاقتداء به في أخلاقه وسلوكه وجميع أحواله؛ مع أهله وأصحابه ومع أعداءد 
أيضاء قال الله - تعالى - : " لقذ ان لكُمْ فِي رَمئُول اله أملؤةٌ خمتئة لمن كان يَرَجُو الله اليم 
لخر وَذْكَرَ الله كثيراً " [الأحزاب:١؟]‏ . 





8 التوسيع التحديد 
shit‏ + ۴8تقليل التحديد 
نضغط بالماوس في داخل النص ونضغط علئ 58 اثم الضغطة الثانية على 8تالتحديد كلمة 
ثم الضغطة الثالثة على 8التحديد جملة,ثم الضغطة الرابعة. على 8"التحديد فقرة 
ثم الضغطة الخامسة؛غلى 8تالتحديد كل المستند 
وكذلك مع ال 8] يمكن استخدام الاسهم.في التحديد السهم الايمن تقليل التحديد 
والسهم الايسر توسيع التحديد والسهم للاعلى تقليل التحديد والسهم للاسفل توسيع التحديد 
وكذلك في الجداول عند الضغط داخل الحقل بالماوس تم نضغط ۴8 وعند الضغط في اي حقل من الجدول سيتم تحديده 
ومع الاسهم ايضا نستخدم 78 لتحديد حقول الجدول 





٠ ١ : 8 ووم‎ 4 ٠> وم‎ An 
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NEE 
فأحيائًا ترذ مواقف السيرة في كتب الحديث بشكل مقتضب جداء وأحيائا يذكر ست‎ 
موقفا أو موقفين في غزوة كاملة» الأمر الذي يدفع إلى مطالعة السيرة النبوية للوقو‎ 
مالابسات الحدث وخلفياته وز منه ومكانه؛ مما يعينه حلى فهم واستجلاء صورته الحالية‎ 
ثالثا : فهم العقيدة الإسلامية:‎ 

وذلك من خلال السلوك العملي للنبي صلى الله عليه وسلم عبر مسيرته الحافلة بمواقف الإيمان 
والتبات في مواجهة المحن والإيذاء والمساومات» وتفنيد الشبه والادحاءات التي كان بثيرها 
المشركون والمنافقون حول توحيد الألوهية؛: والبعث بعد الموت؛ والجئة والنارء والوحي والتبوة: 
وغير ها من المحاور العقدية العظمى؛ التي تناولتها السيرة النبوية بشكل جامع مائع . 

رابغا : التأسي بالنبي صلى الله عليه وسلم: 

فهي تساحد على الاقتداء به في أخلاقه وسلوكه وجميع أخؤؤاالة:؛ مج أهله ورأصحابه وبع أداءه 
أيضاء قال الله - تعالى - : " لقذ كان لَكُم في ر سوال الله أبثوةٌ خستئة لقن گان يبَر جو لله وَالَيَوْمْ 
الأخِرّ وَذْكَرَ الله كثيراً " [الأحزاب؛١؟]‏ , 

خامسنا : مَحبة التبي صلى الله عليه وسلم: 

وفهم سيرته من أكبر ما يقوي محبته في النفوسء ولأ ضحيته كن الإيمان» قال حال + : قل إن 
حَان آبَاوْكُمْ وَأَبْنَاوْحُم وَإِخْوَانَكُم وَأزُوَاجْكُم وَحَشِيرتَكُم وَأشوال ااقِترفِتجوَهاوَيِخَارَهُ تلحثؤن كمتادها 
وَمَساكن ثز ضنؤنها أحَبٌ إِليكُم مُنْ الله ور مئوله وجهاد في سنبيله فتربّصوا حتئ يأب اله بأمره ؤائتهُ 
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itامكمع‏ الضغط على ا من تحديد حسب اتجاه السهم 


١| تيسجيل‎ FOOT 


Enis omca Tah 





51 د هو ابجدمرز أبجدھ أبجد حوز 
5 عاد Q١‏ نمطا [5 بلا تباشى السنواب ١‏ موان ۲ 
F‏ أدهاط ا 





PETTY رمد‎ 





وذللف لانها تعين على أمور د ھا 
أولا : فهم القرآن : 
فالقرآن نزل مُنجَمًاء دنقرنا عبان الاميدانة كر تيرينا ادال أو رذا على استفسارء أو تحلياد 






صلم | حديبیه. اوق ع المشاهد وقراءة هذه المؤاتف من السيرة 
تساحدك في فهم ملابسات الحدث» و خلفيات الموقف› وطبيعته من الناحية المكانية والز مانية 


ثانيًا : فهم المئُنة: 


فأحيانا ترد مواقف السيرة في ثب الحديث بشكل-تقتضب جد أوآحَيَاَا يذكر 


أصحاب المتون 
موففا أو موقفين في غزوة كاملة؛ الأمر الذ SE‏ 








ثالمًا : فهم العقيدة الإسلامية: 
وذلك من خلال السلوك العملي للنبي 
والثبات في مواجهة المحن والإيذاء والغبساوه 
المشركون والمنافقون حول توحيد الألوهيةة ,إل و 
وغيرها من المحاور العقدية العظمىء التي و وة ل جا شم 
رايغا : التأسي بالنبي صلى الته عليه وسلم: س 
فی تساعد عل . الاقتداء به ف أخلاقة :سل كه ؛ حسم أحه ألة» مع أهله ؛ أصضحاية و مع أ عداءة 
تحديد كلمات متفرقة لغرض توحيد تنسيقها مثلا 
نضغط بزر ]00 من الكيبورد ثم نقرتين على الكلمات المنراد تحديدها مع الاستمرار بالضغط على]:غ2© 


OER‏ 7 نا 







Office Tab 


qq Hees 3-3-3 
- + ا جك‎ < 3 [ 





4 - د - ل - 


I 


آبجد هروز أيجل هم أبجد هوز 
5 بلا تباعد العتوات ١‏ عتوات ۲ 


RAH TETAS:‏ 07 . مچ ق ودا 
فالفرآن نزل مُنجّماء 5 عب 2 زسکال؛ او رد = لخسار») او لب 
أموقف من مواقت السيرقه كما حدات لبي مواقع در وات وال ابو ف وڪما ڪڌ في 
صلح الد يبيةء وحادت الإفك وغيرها من الحوادث والمشاهد . وقراءة هذه المواقف من السيرة 
تساعدك في فهم ملابسات الحدث» وخلفيات الموقف» وطبيعته من الناحية المكانية والزمانية . مانية . 
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ثانيًا : فهم السنة: 
فأحيانًا ترد مواقف السيرة في كتب الحديث بشكل مفتظ جداء وأحيانا يذكر أصحابٌ المتون 
موققا أو موقفين في وة كاملةء الأمر الذي يدفع إلى مطالعة السيرة آلتبوية للوقوف على 


ص م بحن 


ميسقت لضت رکوہ رڑ ماتا رما سا بت ی ی واوا مور ال 


ثالثا ثالثا : فهم العقيدة | اله لام يه وھ ارد ر 
وذلك من خلال السلوك العملي للنيرا صل اللا عليه رسام يرنيه الك 


















: بمواقف الإيمان 
والثبات في مواجهة pe‏ 0 اوھ ت وتفنيد,الشيةوالادجاء التي كان يثيرها 
المشركون لافقا حول توجيد اللوهية, و ا ری لاء والوحي والدبوة. 
وير ها من المكاؤو العقدية | ب التي ناته السرة التوية ب 
رابعًا : التأسي بالنبي صلى الله لبدو ليم: ر )| ون ٠‏ 


لون ناكد بي الاقتداء 00 ركم وجميع أحوااة ل أ له وأصحابه ومع أعداعه 
الاخد وَذَكَرَ لله كثيرأً ۰ a‏ -_ 
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لتحديد جملة او فقرة او جزء منها او جزء من نص 
نضغط بالماوس في المكان الذي نريد ان يبدأ التحديد منه 
ثم نضغط غ511 من الكيبورد ثم نذهب الى المكان الذي نريد ان ينتهي عنده التحديد فنضغط بالماوس فيتم التحديد 





T |2| [3] +2+| -22« e cfr sS | | <A A‏ ابجد هرر ۲ آیهد هو ابجد هرز ‏ أيجد هه أبجد هوز 
/ 5 عر 5 لل ]= = Cm E‏ 1 - ب م أ سادق 1 فا 1 بللا تياهد الشوانت ١‏ هتوان ۲ 
9 ففرة 13 






5 اماد 
نضغط بالماوس هنا ثم نضغط على )إ6زواة 
ثم نضفط بالماوس فلي المكان الذي ثريد التتحتديد اليه 


A SÎ û dı‏ مال 
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صلح الحدبكة 
تساحداك في فهم ملابسات الحدث؛ وخلفيات الموقف؛ وطبيعته من الناحية : ثانية والز مائية , 


| ثانيًا: فهم السئثة: 

افیا ارڈ مراع ایرو ھی کیب ادرت رین تب جه [خديانا يذكر أصحاك المتون 
موقفا أو موقفين في غزوة كاملة؛, الأمر الذي يدفع إلى سطالعة السيرة النبوية للوقوف على 
مالابسات الحدث وخلفياته وژ منه ومکانه» » مما يعيئه على فهم واستجلاء صورته الحقيفية , 
ثالثا : فهم العقيدة الإسلامية: 

وذلك من خلال السلوك العملي للنبي صلى الله عليه وسلم حبر مسيرته الحافلة بمواقف الإيسان 
والثبات في مواجهة المحن والإيذاء والمساومات؛ وتفنيد الشبيه والادعاءات التي .كان يثير ها 
المشر كون والمنافقون حول تو حبد الألو هيةء والباعث بعد الموتت› والجّئة والنازه والوحي والنبوة؛ 
وغيرها من المحاور العقدية العظمسىي» ای 35ای ربلاو شل کم س 

رابغا: التأسي بالنيي صلى الله عليه وسلم:| . © | حم | 

شفهي تسماحعك على الاقتداء به في أخلاقه وسلوككه وجميع أخواله؛ مع أهلة وأضجابة ومع أعداءه 
أيضاء قال الله - تعالى _: " لقذ كان لخم في رول الله أبلؤة خسلة لمن كَانْ بَرْخِو الَبَاوَالَيَوْم 
الجر وَذْكْر الله كثيرأ " [الأحزاب؛١؟]‏ , 1 


خامسنا : محبة النبي صلى الله عليه وسلم: 
وفهم سيرثه من أكبر ما يقوي محبته في النفوسء ولأن محبته من الإيمانء قال تعالى - : قَلْ إن 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 


نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح:الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وؤزماكان فيه من خطأً 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله مننه وأتوب إليه 
net‏ ا الا أ ات لاعترا اتا 





الموضوع في منتديات زيزوووم 


سلسلة دروس الق W٥۸٥‏ الدرس و2 التحديد فى مستندات الdاهس‏ 
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